Lecon 3 : Chercher du travail.

Les nouveaux mots :

Rencontrer - to meet Les dossiers - files
Faire - to do Fier / fiére - proud
Le Travail - work Une agrafeuse - a stapler
Travailler - to work Un ruban adhésif - sellotape
Content - happy Une colle - a glue
Un peu - a little Des ciseaux - scissors
Prendre - to take Des blocs - notes -
devoir - must Une chemise - a file
Le devoir - H.W, duty Un trombone - pins
Rédiger - to draft, to write Des dossiers - files,
L'ordinateur - computer Des affiches - posters
Taper - to type Gagner - to win, to earn
Imprimer - to print Les billets - tickets
L'imprimante - printer Jeter un coup d'oeil ( expression) - to give a
Ranger - to arrange glance

Embaucher - to appoint

Répondez aux questions :
1. Quelles sont les responsabilités d'un secrétaire?

Le travail d’'une secrétaire est intellectuel et manuel.Elle doit prendre
des notes qu' elle doit rédiger sous forme de lettre sur l'ordinateur.
Elle tape des textes qu' elle doit imprimer sur I'imprimante, elle range
des dossiers. Elle fait des photocopies. Une secrétaire a beaucoup
de choses a faire.

2. Nommez quelques objets qu'on trouve dans un bureau.
Les objets qu'on trouve dans un bureau sans un agrafos une colle

,des ciseaux, des bloc-notes, un ordinateur, une imprimante, une
chemise, un trombone des dossiers

3. Que savez - vous de | - ANPE?
L'’ANPE est I'Agence nationale pour I'emploi. |l est créé a Paris le 13
juillet 1967.



4. Nommez le site - web ou on peut chercher les postes libres?
Le site web ou on peut chercher les postes libres et pdle emploi.fr.

5. Quelles sont les différentes parties d’un CV?
Les différentes parties d'un CV sont les informations personnelles, la
formation, les expériences professionnelles et compétences comme
les langues parlées etc.

6. Qu'est-c’est le permis B?
Permis B est une permission de conduire un véhicule.on doit avoir au
moins 17 age d’obtenir un permis B.

7. Quelle est votre profession préférée?
Ma profession préférée est une secrétaire. Le travail d’'un secrétaire
est intellectuel et manuel.Elle doit prendre des notes qu' elle doit
rédiger sous forme de lettre sur I'ordinateur.

8. Qu’est ce que c'est un CV?
Un CV Curriculum vitae.Les différentes parties d'un CV sont les
informations personnelles, la formation, les expériences
professionnelles et compétences comme les langues parlées etc.

9. Qui est Céline Dion?
Céline Dion est une chanteuse québécoise. Les chansons de Céline
Dion sont “ Encore un soir”, “Le ballet" etc.

10. Qu’est ce qu’on doit faire si on est au chémage?
Si on est au chémage on doit préparer un bon CV,parcourir les
petites annonces dans le journal. On peut faire des petits travaux ou
des petits boulots jusqu'a trouver un travail permanent.

Grammaire:
1) Les pronoms relatifs composés:
It is formed with preposition + lequel/laquelle/lesquels/ lesquelles.

Les prépositions:

Attention to the contractions with preposition a
A+le=au de + le -du

A + les = aux de + les - des



Avec- with

Sans- without

Vers - towards

Par- through

Sur -on

Pour - for

A cause de- because of
A droite de - to the right

Contre - against
Selon - according to
Parmi - among

Au dessus de-above
Au dessous de- below

A gauche de - to the left.

Pendant - during
Pres de - neat by
Loin de - far away

Dans - in
Entre - in between
Sous- under

Au milieu de - in the middle of
Grace a - thanks to

Derriere- behind

Chez- at,to the place

Depuis - since

En face de - facing

Au coin de - at the corner of
Au fond de -at the bottom of

2) Le pronom relatif simple:
They are Qui ,que ,ou ,dont

-Qui replaces the subject of the verb .it may represent person or

thing (that ,who,which)

-Que /qu’ replaces the direct object of the verb. It may represent a
person or thing. (that,which)

-ou replaces place or time. (when,where)
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- Dont replaces a noun or pronoun (a person or a thing) followed by
the preposition “de” (of whom,of which,whose)



